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1.1

Designar al/los servidor(es) público(s), quienes fungirán

como Enlace ante la SFP para el desahogo de consultas

y el intercambio de información en materia de
Contraloría Social.

Instancia Normativa
Oficio/Correo 
electrónico

1

1.2

Solicitar a las Oficinas de Representación Federal, los

nombramientos de sus Enlaces, así como los

correspondientes de las Instancias Solicitantes. 

Instancia Normativa
Oficio/Correo 
electrónico

15*  

1.3

Diseñar y elaborar los documentos normativos de
Contraloría Social (Esquema, Guía Operativa y

Programa Anual de Trabajo).

Instancia Normativa Documento 3

1.4

Solicitar a la SFP la validación del Esquema y Programa

Anual de Trabajo, así como el visto bueno de la Guía

Operativa de Contraloría Social.
Instancia Normativa

Oficio/Correo 
electrónico

1

1.5

Entregar los documentos normativos de Contraloría

Social (Esquema, Guía Operativa y Programa Anual de

Trabajo) validados por la SFP a las Oficinas de
Representación Federal (Instancias Auxiliares).

Instancia Normativa
Oficio/Correo 
electrónico

15*

1.6

Publicar los documentos normativos de Contraloría

Social (Esquema, Guía Operativa y Programa Anual de

Trabajo) validados por la SFP en el micrositio del

Programa http://mimexicolate.gob.mx/.

Instancia Normativa
Publicación en 

portal institucional
1

1.7

Coordinar la firma del Programa Anual de Trabajo de
Contraloría Social entre la Instancia Normativa y las
Oficinas de Representación Federal correspondientes.

Instancia Normativa/ 

Oficinas de 
Representación Federal

PATIACS 15*

1.8

Elaborar las Cartas Responsivas de los Enlaces de las

Oficinas de Representación Federal que administrarán

el Sistema Informático de Contraloría Social (SICS)

cuando se trate de obras ejecutadas por la SEDATU. En

los casos en que, las obras sean ejecutadas por otras

instancias dispuestas por el Comité de Validación, en
términos de lo establecido en las Reglas de Operación

del PMU 2023, la Instancia Normativa elaborará la carta

responsiva del Enlace correspondiente y la remitirá a la

Oficina de Representación Federal a fin de que ésta la

turne a la Instancia Ejecutora de la obra. 

Instancia Normativa Documento 16*

1.9 Diseñar el material de difusión. Instancia Normativa Folleto 1

1.10

Gestionar con las Oficinas de Representación Federal,

de ser el caso, que soliciten a las Instancias Solicitantes

publicar en su página institucional de internet los

documentos normativos que regirán la Contraloría

Social del Programa, la convocatoria para la
constitución de los Comités de Contraloría Social, el

material de capacitación y difusión, así como la
elaboración de sus reportes trimestrales de las

actividades de Contraloría Social en versión pública

para su publicación.

Instancia Normativa
Oficio/Correo 
electrónico

1
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2.1

Solicitar a las Oficinas de Representación Federal la
elaboración de su Programa Estatal de Trabajo de
Contraloría Social, así como a las Instancias Ejecutoras

de obra distintas a la SEDATU.

Instancia Normativa
Oficio/Correo 
electrónico

1

2.2
Entregar materiales de difusión y capacitación a las
Oficinas de Representación Federal.

Instancia Normativa Informe 1

2.3
Asesorar a las Oficinas de Representación Federal en
materia de Contraloría Social.

Instancia Normativa Informe 1

2.4
Capacitar a las Oficinas de Representación Federal y/o

Instancias Ejecutoras.
Instancia Normativa Lista de asistencia 7*

2.5
Promover la Constitución de los Comités de Contraloría

Social.

Oficinas de 
Representación Federal / 

Instancias Ejecutoras

Acta de 
constitución de 

Comité de 

Contraloría Social 

60*

2.6
Capacitar a las personas integrantes de los Comités de
Contraloría Social.

Oficinas de 
Representación Federal / 

Instancias Ejecutoras

Lista de asistencia 60*

2.7
Asesorar a las personas integrantes de los Comités de
Contraloría Social.

Oficinas de 
Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Listas 1

2.8
Entregar el material de difusión y capacitación a los
Comités de Contraloría Social.

Oficinas de 
Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Informe 60*

2.9 Recopilar Informes de Comités de Contraloría Social.
Oficinas de 

Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Informe de Comité 60*

2.10
Publicar los materiales de capacitación en el micrositio

del Programa http://mimexicolate.gob.mx/.
Instancia Normativa

Publicación en 

portal institucional
1

2.11
Publicar los materiales de difusión (folleto) en el

micrositio del Programa http://mimexicolate.gob.mx/.
Instancia Normativa

Publicación en 

portal institucional
1

2.- P R O M O C I Ó N
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3.1

Capturar en el SICS los documentos normativos de
Contraloría Social (Esquema, Guía Operativa y

Programa Anual de Trabajo de Contraloría Social),

validados por la SFP, así como las Actividades de
Seguimiento en el módulo Documentos Normativos.

Instancia Normativa
Impresión de 

pantalla
1

3.2

Registrar en el SICS a las Oficinas de Representación

Federal por ser las representantes de la Instancia

Ejecutora Federal para fines de Contraloría Social, y a

las Instancias Ejecutoras de obra distintas a la SEDATU
en el módulo Estructura Operativa.

Instancia Normativa Reporte 1

3.3
Capturar en el SICS la información referente al recurso,
la población objetivo, en el módulo Presupuesto. 

Instancia Normativa
Reporte/Impresión 

de pantalla
1

3.4

Registrar en el SICS, las preguntas adicionales del

Informe de Comité de Contraloría Social en el módulo

Informes.

Instancia Normativa
Reporte/Impresión 

de pantalla
1

3.5 Registrar en el SICS las obras en el módulo de Apoyos.
Oficinas de 

Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Reporte 1

3.6

Registrar a los Comités en el SICS (en un plazo no

mayor a los 15 días hábiles posteriores a su
constitución), y obtener su Constancia de Registro del
Comité; la cual deberá firmarse por los integrantes del
Comité y el Enlace de las Oficinas de Representación 

Oficinas de 
Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Constancias de 

Registro
60*

3.7 Registrar en el SICS las reuniones.

Oficinas de 
Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Minutas 180*

3.8
Recopilar los Informes de los Comités de Contraloría

Social (Anexo 7) y registrar sus respuestas en el SICS.

Oficinas de 
Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Informes de 
Comités registrado

60*

3.9
Captar, atender y canalizar las denuncias, quejas y/o
sugerencias que los Comités o beneficiarios presenten. 

Oficinas de 
Representación Federal/ 

Instancias Ejecutoras

Informe 1

3.10

Dar seguimiento a la captación, atención y canalización

de las denuncias, quejas y/o sugerencias que los
Comités presenten.

Instancia Normativa Informe 1

3.11

Dar seguimiento a la constitución y operación de los
Comités, a través de la elaboración y captura de los

Formatos de Trabajo (Anexos).

Instancia Normativa Reporte Trimestral 3

3.12

Dar seguimiento a las capacitaciones y asesorías

impartidas por las Oficinas de Representación Federal a

las Instancias Solicitantes y a los Comités, cuando estos
así lo requieran.

Instancia Normativa Reporte 1

3.13

Publicar reportes trimestrales (versión pública) de

avances en materia de Contraloría Social en el

micrositio del Programa http://mimexicolate.gob.mx/.

Instancia Normativa Reporte Trimestral 3

3.14

Elaborar y publicar informe de resultados (versión

pública) de avances en materia de Contraloría Social en

el micrositio del Programa

http://mimexicolate.gob.mx/.

Instancia Normativa Reporte 1

3.- S E G U I M I E N T O

“Este programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa"
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3.15

Elaborar el Informe de Resultados para su envío a la
Coordinación de Vinculación con Organizaciones

Sociales y Civiles de la SFP.

Instancia Normativa Reporte 1

*Sujeto a cambios

SICS.- Sistema Informático de Contraloría Social de la Secretaría de la Función Pública.

UAPIEP.- Unidad de Apoyo a Programas de Infraestructura y Espacios Públicos.

Lic. Oscar Emmanuel Flores Espinoza (Nombre) 

Director de Operación de Programas

(Cargo)

Unidad de Apoyo a Programas de Infraestructura y Espacios 
Públicos (UAPIEP)

Instancia Normativa

Oficina de Representación de la SEDATU en 

_______________________  

Instancia Auxiliar

(Firma)
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